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1. KOSZONTO

Kedves Sziil6k, kedves Latogatok!

Az intézmény alkalmazotti kozossége nevében tisztelettel koszontém Onoket a Gocsej Kapuja
Bak Ovoda és Altalanos Miivelédési Kozpont 6vodaiban. Kérem, hogy az alabbiakban
megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig.

A benne megfogalmazott alapelvekkel célunk, egy kdlcsonds tiszteletre és bizalomra épiild
kapcsolat kialakitasa annak érdekében, hogy a hozzank jard gyermekeknek oOnfeledt,
kiegyensulyozott és boldog Ovodaskort biztosithassunk és ezzel valamennyi partneriink
megelégedését szolgaljuk.

A Hazirendben foglaltak betartasa kotelezd a gyermekekre, sziilokre, hozzatartozokra, az

intézményeket latogatd valamennyi kiilsé személyre és az 6vodak minden dolgozojara.

Kedves Gyermekek!

Ovodas éveitekhez kivanok Nektek dertit, kacagast, onfeled jatékot ¢s felfedezést, tartalmas

kozos élményeket és életre sz016 baratsagokat.

Bak, 2020.10.30.

Galné Hobor Timea
intézményvezeto



Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK Hézirend OM: 202381

2. A HAZIREND JOGFORRASAI

Az intézmény hazirendje az alabbi hatalyos térvények és rendeletek figyelembevételével
szabalyozza a hataskorébe utalt tevékenységeket, feladatokat:
- A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény
- 2014. évi CV. torvény - A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény
modositasarol
- 2019. évi LXX. torvény a kdzneveléssel Osszefiiggd egyes torvények modositasarol
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
- 1997. évi XXXI. torvény a Gyermekvédelemrdl €s a gyamiigyi igazgatasrol
- 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatosagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol
- 2015. évi LXIIL torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997.
évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és dvodai gyermekétkeztetés kiterjesztése
érdekében torténd modositasa
- 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet — A sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai
nevelésének irdnyelve

3. A HAZIREND HATALYA, NYILVANOSSAGA

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés. Szabalyai kotelezéek az intézménnyel
barmely formaban jogviszonyaban &ll6 személyekre az intézménybe torténd jogszeri
belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve a nevelési idon tul, vagy az intézmény
¢épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt.

A Hazirendet az intézmény vezetdje késziti el, a nevel6testiilet elfogadasaval, a fenntartd
egyetértésével €s intézményvezetd jovahagyasaval valik érvényessé. Feliilvizsgalata 6tévente,
illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden torténik. Modositasa az intézményvezetd hataskore,
modositast kezdeményezhet a neveldtestiilet €s a Sziildi Szervezet is.

A Hazirend nyilvanos. Nyilvanossdgra hozatala sziil6i értekezleteken torténik, majd a
megismerhetdség folyamatos biztositasa céljabdl az intézmények épiiletében kifliggesztésre
keriil. A Hazirend egy példanyat az ¢vodai beirataskor, illetve annak érdemi valtozéasa esetén
at kell adni a sziilének. A Hazirend megtalalhat6 az intézmény Kozzétételi Listajaban és az
intézmény honlapjan.

4. ALAPADATOK

Az intézmény neve: Gocsej Kapuja Bak Ovoda és Altalanos Miivel6dési Kozpont

OM azonositoja: 202381

Iranyité és feliigyeleti szerve:

Baki Koznevelési és Kozmuivelodési Tarsulas Tarsuldsi Tanacsa 8945 Bak, Rakdczi utca 2/a.
A székhelyintézmény cime: 8945 Bak, Rakoczi Ferenc utca 6.

Telefonszama: +3692/461030; +3630/8942832

Email cime: bakovoda@gmail.com

Honlapja: gocsejkapujaovik.hu

Az intézmény vezetdje: Galné Hobor Timea

Altalanos helyettes: Harmathné Szab6 Eniké Judit
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Tagintézményeink:

Gécsej Kapuja Bak Ovoda és AMK A tagintézményvezetd: Kovacs Kinga Eva
Bocfoldei Tagévodaja Telefon: +3630/7889365

E-mail: bociovi@gmail.com
Gécsej Kapuja Bak Ovoda és AMK A tagovoda vezetdje: Kovacs Kinga Katalin
Csatari Tagovodaja Telefon: +3630/7889367

E-mail: csatarovi@gmail.com
Gicsej Kapuja Bak Ovoda és AMK A tagovoda vezetdje: Takacsné Gal Andrea
Sarhidai Tagovodaja Telefon: +3630/6032676

E-mail: sarhida.ovi@gmail.com
A székhelyintézménnyel ¢és tagintézményekkel kapcsolatos 4ltaldnos informéciokat,
elérhetdségeket az 1. szamu fliggelék tartalmazza.

5. AZINTEZMENY MUKODESI RENDJE
5.1. A nevelési év rendje
Az 6vodai nevelési év minden év szeptember 1-tdl a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart.

Nyari zarva tartas rendje:

A fenntart6 altal meghatarozott idépontban a nyar folyaman, az intézmény ¢€s tagintézményei
iddeltoldssal 5-6 hétig zarva tartanak. A zards idejér6l minden év februar 15-ig értesitjiik a
sziiloket. Az 6vodai zards idejére a sziilo irasban kérheti gyermeke elhelyezését valamely
tagintézményben, a tagintézmények egymas kozotti megallapodésa alapjan. A nyari idészakban
alacsony létszam esetén a székhelyintézmény 0sszevont csoporttal mikodik.

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek alkalmaval, az 6vodai élet zavartalan mikodését
biztositva felmérjiik a varhaté létszdmot. E szerint éliink a csoportok Osszevonasanak
lehetdségével, ligyelet biztositasaval.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfeleléen (20/2012. (VII. 31.) EMMI 3. §. 5. bekezdés)
intézménylink nevelési évente 5 nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. Azon sziilok irasbeli
kérelmére, akik ezeken a napokon nem tudjdk megoldani gyermekiik elhelyezését, ligyeleti
ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet tovabbképzésére, szakmai
rendezvényekre, valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasara hasznalja
fel.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi, jarvanyiigyi okokbol,
természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

5.2. Az intézmények nyitvatartasa

Intézményilink hétf6tdl péntekig 5 napos munkarendben folyamatosan miikodik. Napi
nyitvatartasi ideje 07.00-17.00 o6raig tart. (Adott nevelési évben a sziiléi igények
figyelembevételével az egyes tagintézményekben mimimalis eltérés engedélyezett (pl. 06.45-
16.45). A nyitvatartas idokerete 1épcsdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel napi 10 ora.
Osszevont csoport miikddik a székhelyoévodaban gyiilekezési iddben minden reggel 7.00-7.30
oraig, illetve délutani jatékidoben 16.30-17.00 oraig. Az oOvodai tevékenységrendszer
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lebonyolitasa érdekében kérjiik, hogy a gyermekek legkésébb 8.30 6rdig érkezzenek meg az
ovodaba.

Az 6vodas kort gyermekek a teljes nyitvatartas idejében jogosultak az évodaban tartézkodni.
Az egészséges személyiségfejlodés érdekében maximum napi 8 ora dvodaban tartdzkodas
ajanlott. A délutani pihenés és az uzsonna végétol, 15.30 6ratol (a sziilok egyedi kérésére 12.30-
13-00-ig) folyamatos hazamenetelt biztositunk.

A gyermekek biztonsaga érdekében az intézmények bejarata 8.30 oratdl 15.00 ora kozotti
id6szakban zarva van. Az ¢épililetbe vald bejutast csengd segiti. A napkdzben érkezo
érdeklédoket az ovodatitkar vagy a dajka fogadja és az dvoda vezetdjéhez (tavollétében a
helyetteshez), illetve a tagintézményvezetokhoz kiséri.

Az 6vodai élet tevékenységeit a foglalkozasok megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni.
Ovodan kiviili tevékenység akkor szervezhetd, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a kiils6
helyszinen, tovabbd az oda és visszajutds kozben biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett
foglalkozasrodl a sziilot értesiteni kell.

Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.

5.3.Az intézmények altalanos napirendje

Az o6vodai napirend az Ovodai élet szervezeti kerete. Alkalmazkodik az évszakokhoz,
iddjarashoz, napi aktualitadsokhoz és a gyermeki sziikségletekhez. Rugalmas és kotetlen, csak
az étkezés és pihenés ideje allando. Iddjarastol fliggden legalabb napi egy ora levegdzést
biztositunk a déli étkezést megeldzden (kivétel: kdd, szmog riadd, -5 fok alatt, esd, viharos
sz¢él). A gyermekek napi jatéktevékenységeiket szabadon valaszthatjak, a pedagogusok pedig
¢lhetnek a motivaciora épiild jatékos ismeretatadas kiillonb6zd formaival.

A négy intézmény altalanos napirendje (helyi sajatossagok a csoportnaplokban rogzitve):

Idépont Tevékenység
6.30-8.30 Gyiilekezd, jaték, egyéni készségfejlesztés
8.30-9.00 Tisztalkodasi teendok, tizorai
9.00-10.30 Szabad jatékba integralt kotetlen, kotott tevékenységek:
- Verselés, mesélés,
- Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc,
- Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka,
- Mozgas,
- A kiils6 vilag tevékeny megismerése,
- Munka jellegii tevékenységek,
- Egyéni képességfejlesztés, szakemberek altal iranyitott fejlesztés,
- Iskolai életre valo felkészités,
10.30-12.00 Késziilodés az udvarra, szabad mozgas, levegdzés, napfiird6zés
12.00-13.00 Tisztalkodas, terités, ebéd, el6késziilet a pihenéshez
13.00-15.00 Pihenés
15.00-17.00 Uzsonna, szabad jaték (lehetdleg a szabadban) hazabocsatés




6. AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL ALTALANOS RENDJE

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

., A gvermeket elsosorban abba az ovodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik,
vagy ahol sziildje dolgozik.” (Nkt. 49. §. 1-2.)

Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. Az dvoda felveheti azt a
gyermeket is, aki a 3. életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, ha minden
haroméves, és annal idOsebb gyermek ovodai felvétele teljesiil, aki a telepiilésen lakohellyel
(vagy annak hidnyaban tartézkodasi hellyel) rendelkezik. (Nkt. 8. §. (1))

A sziild gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az ujonnan jelentkezd
gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan (a szabad helyek fliggvényében)
torténik. Ovodaink biztositjak a felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles
ovodaba jarni, ha lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodési helye a korzetében talalhatd. A
gyermek 3 éves koratdl mindaddig, amig a tankoteles kort el nem éri 6vodai ellatasban részesiil.
Az 6vodai beiratasra a targyév aprilis 20. és majus 20. kozott keriil sor. A jelentkezési hataridot
30 nappal a jelentkezés el6tt nyilvanossagra hozzuk. (20/2012. EMMI rend. 20. §.)

A sziil6 koteles beiratni (az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett)
gyermekét a felhivasban szerepld idOpontban, vagy kérheti gyermeke &vodalatogatasi
kotelezettség aloli felmentését. A beiratkozas, a gyermek sziilei személyes megjelenésével
torténik, az ovodai felvételi és eldjegyzési naploban a gyermekre vonatkozd informaciok
rogzitésével.

A beiratashoz sziikséges dokumentumok:

- a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazol6 hatdsagi igazolvanyokat,

- lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyt,

- tovabba a sziil6 személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyokat

- asziild lakcimét igazold hatdséagi igazolvanyat (Rendelet 20. §. (3) bek.),

- nem magyar allampolgar kiskora 6vodai beiratdsanal a sziilonek igazolnia kell azt is,
hogy milyen jogcimen tartézkodik a gyermek Magyarorszag teriiletén (Nkt. 92. §.).

- Amennyiben a csalad rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil, az errél sz6lo
hatarozat bemutatésa is sziikséges.

- Sajatos nevelési igényll vagy tartésan beteg gyermek esetén az elézetes vizsgalatok
szakvéleménye.

A beiratkozast kovetden, amely legkésObb a beiratkozésra kiirt utols6 hatarnapot kovetd 21.
munkanap, a sziil6t irasban értesitjiik a felvételrdl, illetve elutasitasrél. Ha a sziild kéri, az
értesités elektronikus tton is megtorténik (20/2012. EMMI rendelet 20. §.). Jogorvoslattal a
szilé a hatdrozat kézhezvétele utan 15 napon belill élhet, a jegyzOnek cimzett és az
intézményvezetonek benyujtott fellebbezéssel, melyrdl a jegyz6 dont.

6.1. Az ovodai felvétel feltételei

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, a harmadik é¢életéve betodltése eldtt is, amennyiben
vélhetOen gy és szobatiszta, egészséges, €s 0vodai kozosségbe vihetd. Minden esetben felvételt
nyer az a 3. ¢letévet mar betoltott gyermek is, kinek csaladja rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban részesiil, halmozottan hatrdnyos helyzetli, vagy felvételét a gyamhatosag
kezdeményezi.

Az 6vodai atvételrdl, felvételrdl, csoportba vald beosztasardl az dvoda vezetdje dont. A mar
ovodas gyermek atvétele hivatalos atjelentkezés Utjan torténik az dvodavezetok kozott. A
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gyermeket az dvodai felvételének napjatol ovodai elhelyezésének végéig az 6voda nyilvan
tartja.

Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése, ellatidsa az intézmény Alapité Okirataban
rogzitettek szerint: Sajatos nevelési igényli gyermek: az a kiilonleges banasmodot igényld
gyermek, aki a szakértéi bizottsag szakértdi véleménye alapjdn mozgasszervi, érzékszervi
(latasi, hallasi), értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléfordulasa
esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral (stlyos tanulési, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd. (Nkt. 4. §.

(25))

A kiilonleges bandsmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakértéi véleményében
foglaltak szerint biztositjuk.

6.2. A kotelezo az 6vodai ellatas rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. €letévét betolti, a nevelési év
kezdd napjatol legalabb napi 4 draban 6vodai foglalkozason kdteles részt venni. A sziild —
targyév majus 25-ig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva,
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a 4. életévét betdlti az erre kijeldlt szerv
felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja (Nkt. 8. §. (2)). A kotelez6 6vodai nevelésben valo részvétel alol
felmentett gyermek sziilje a nevelési év kdzben kérheti a gyermek ovodai elhelyezését.
(20/2012. EMMI rendelet 20. §. 2¢)

6.3. Nem magyar allampolgarsaga gyermekek ellatasa

A nem magyar allampolgar kiskora akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, illetve akkor valik
tankotelessé Magyarorszagon, amennyiben:

- menedékjogot kéré menekiilt,

- a beutazasrol és szabad mozgasrol szold torvény értelmében szabad mozgas és
tartozkodas jogaval Magyarorszdgon gyakorlo,

- harmadik orszagbeli allampolgarok beutazisardl és tartdzkodasardl szolo térvény
hatalya ald tartozik és bevandorolt, vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar
Koztarsasag teriiletén tartozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A jogszerlien az orszagban tartozkodd nem magyar allampolgar akkor valik évodai ellatasra
jogosulttd, ha a sziild harom hodnapot meghaladd tartézkodasra jogositd engedéllyel
rendelkezik. A gyermek beiratasanal a sziilének igazolnia kell allampolgarsagat és az orszagban
tartozkodas jogcimét. A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni,
amelynek korzetében életvitelszeriien tartozkodik.

6.4. Az 6vodai elhelyezés megsziinése

A 2011. évi CXC. torvény 53. §. (1) értelmében megsziinik az évodai elhelyezés:

- ha a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie, jelezve, hogy gyermeke mely intézménybe
tavozik),

- ha ahivatal a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténd kimaradasara,

- ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan,

- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort.



Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK Hézirend OM: 202381

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irdsban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkorményzatot.

6.5. A tankotelezettség megkezdésének rendje

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti, tankdtelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi
napjan kezdddik. A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 0vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés
¢vében januar 15-ig nytjthatja be a felmentést engedélyez6 szervhez. Ha az eljarasban szakértot
kell meghallgatni, akkor csak szakértoi bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziil 61
kérelem benyujtasara nyitva allo hataridd eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benytjtasara nincs sziikség. Ha a
gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd
szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

7. A TAVOLMARADAS IGAZOLASA

Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik barmilyen tdvol maradasat a lehetd legrovidebb idon beliil

sziveskedjenek bejelenteni.

- Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

- Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, lehetdség szerint gondoskodik
a tobbi gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és értesiti a gyermek sziileit.

- Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett
tavollét pontos id6szakat is.

- Haa gyermek az 6vodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak Kell tekinteni, ha

- aszlld eldzetesen bejelentette a pedagdgusnak, hogy gyermekét nem viszi dvodaba,

- a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja, pontosan
kitoltott és aldirt orvosi igazolassal,

- agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Tovabba igazoltnak tekintjiik a gyermek tavolmaradasat junius 1-jétl augusztus 31-ig, ha a

szllé a nyari igényfelmérés soran aldirasaval hitelesiti, hogy nem kéri az dvodai ellatasat.

Ugyanigy jarunk el a karacsony €s 0jév kozti munkanapok igazoldsa soran is.

Rendkiviili helyzetben (természeti katasztrofa, jarvanyhelyzet...) a kiilondsen méltanylando
eseteknél az intézményvezetd, tagintézmény-vezetOk egyéni elbirdlds alapjan a csaladok
helyzetét, ¢letkoriilményeit, a gyermekek fejlodését szem elbtt tartva az dvodalatogatas alol
felmentést adhatnak. A felmentést a sziild irdsban kérelmezi.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei

Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek 6vodakotelesként vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben

- 0Ot nevelési napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és
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illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban —
levélben ¢értesiti a csaladi potlék jogosultjat a huszadik igazolatlan Ovodai nap
jogkdvetkezményeirdl.

- A tdjékoztatas megtorténtérol a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot is értesiteni kell.

- Az ¢rtesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevondsdval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megszilintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalod feladatokat.

- Haaz igazolatlan napok szdma eléri a hiiszat, az 6voda vezetdje értesiti a védelembe vételi
eljarasra jogosult gyamhivatalt. Ezt kovetden a gyamhatdsag kezdeményezheti a csaladi
potlék megsziintetését.

8. GYERMEKEK AZ OVODABAN
8.1. A gyermekek jogai

A gyermekek joga, hogy

- a nevelési és oktatdsi intézményben biztonsdgos és egészséges kornyezetben neveljék,
oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki (jatékido, levegdztetés,
pihendidd, étkezés, testmozgas).

- A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megalazé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. Ide tartozik
az ¢étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyereket kozvetlen vagy kozvetett
hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

- A gyermek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben €s oktatasban
részesiiljon.

- Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon
(tobb sziild egyiittes kérése alapjan).

- Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

- A gyermek nevelése €s oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.

- Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

- A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez, maganélethez val6 jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa kdzben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelédéséhez, fejlodéséhez valo jogat.

- A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékot, foglalkozasi, fejlesztéeszk6zok), berendezéseit
(butorok, radio, magno), felszereléseit ingyenesen, am rendeltetésszertien hasznalhatja, arra
vigyaznia kell.

- A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében
pedagdgiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagodgiai ellatasban részesiiljon a szakértoi
bizottsag szakértdi véleménye alapjan.

A szabalyozhato jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezetd (tagintézményvezetd) felelds:

- az 6voda minden intézményegységeében a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért,
jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

- agyermeki jogok érvényesiilésének féléves €és nevelési év végi nevelési értekezleten torténd
értekeléséert, a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
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érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a  nevelGtestiileti
értekezleten eldterjesszek, és a fenntartdbhoz tovabbitsak.

8.2. A gyermekek kotelességei

- az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

- asziild hozzajarulasa esetén részt venni egészségiigyi szlirdvizsgalaton,

- ¢életkoranak ¢és fejlettségének megfelelden elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsadgat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd
pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

- hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

- meglrizze, illetdleg az eldirasoknak, megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat
¢és eszkozoket, 6vja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,

- hogy az 6voda valamennyi dolgozdja és Ovodastirsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.

A gyermekek kotelezettségeiknek rendszeres ovodaba jarassal, az intézmény, pedagdgusok
altal felallitott szabalyok és kovetelmények maradéktalan betartasaval tesznek eleget.

8.3. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

Intézményeinkbe a gyermekek érkezése 6.30-08.30-ig torténik.

- A gyermek 6vodaba egyediil nem johet, és nem tdvozhat. Az 6voda kapujan vagy bejarati
ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem. A sziildknek a kapuk bezarasarol,
reteszelésérdl minden esetben gondoskodni kell.

- FErkezéskor a sziil6 személyesen adja at gyermekét az dvodapedagogusnak vagy a dajkénak,
ellenkezd esetben az intézmény a gyermekért feleldsséget nem vallalhat.

- A sziildk gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjk és hazavihetik, ha azt
ovodai tevékenységek zavarasa nélkiil teszik.

- A gyermeket az 6vodabol a sziild, illetve az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol (14. életévet betdltott testvér esetén is) a sziild, koteles az 6vodapedagdgusokat
eldzetesen irasban értesiteni. Az irasos engedélyt a sziilonek kell atadni a pedagdgusnak.

- Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az intézményekben.

- Amennyiben a sziil6 gyermekét, rendkiviili akadalyoztatas esetén, semmiképpen nem tudja
a megszokott idében elvinni az 6vodabol, koteles errdl lehetdségeihez mérten minél
hamarabb tajékoztatni az intézmény valamely dolgozdjat.

- A gyermek elvitelekor minden esetben szélni kell a pedagdgusnak.

- A sziild, vagy megbizottja megérkezése utan a gyermek testi épségéért 6 felel.

- A csoportszobabdl valo tavozas kivanatos modja: a gyermekek tegyék helyére az altaluk
hasznalt jatékeszkozoket, kdszonjenek el. Ne varakoztassak meg sziileiket és ne fussanak
vissza a csoportszobaba.

- Az udvarrol valo tavozas esetén az 6vond atadja a gyermeket a sziilonek.

Valofélben levé mindkét sziilot megilleti az a jog, hogy gyermekét elviheti az 6vodabol. A
szll6k valasa esetén csak biroi itélet szerint, a sziildi feliigyeletet gyakorld sziilének adhato ki
a gyermek. Az 6voda nem lathatési és kapcsolattartasi teriilet. Ha a gyermekért az 6vodai nyitva
tartas végéig nem jonnek, az 6vond telefonon értesiteni koteles a sziilét. Ha nem tudja felvenni
a kapcsolatot a sziildvel, az 6voda bezarasa utan, koteles az illetékes gyermekvédelmi
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hat6saghoz fordulni, ami a Gyermekvédelmi Torvény 1997/31. 5. §. n) pontja szerint a gyermek
veszélyeztetettnek mindsiil.

8.4. A gyermekek altal betartandé eléirasok

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségilk védelmére vonatkozd eldirasokat, a
tevékenységeikkel egylitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elott, stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfelelden ismertetjiik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok kdzos foganatositasara €s betartatasara.

- Személyes higiéniai szabalyok betartasa
(sajat torolkozo, fogmoso felszerelés, fésii hasznalata),

- gyakori kézmosas
(étkezés elott, WC hasznalat, kézmuves tevékenységek, udvari jaték utan...)

- mosdo, WC rendeltetésszerii hasznalata,

- ebéd utani pihenés, alvas (engedélyezett puha alvotarssal),

- friss levegdn torténd mozgasban vald aktiv részvétel

- ¢édesség 6vodai fogyasztasanak melldzése (kivétel sziiletésnap, rendezvények)

- csoportszobai valtocipd hasznalata (nem papucs),

- ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa,

- jatékeszkozok, evoeszkozok, kézmiives eszk6zok rendeltetésszerii hasznalata.

- Orryilésba és szajba idegen anyagokat betenni tilos!

- A csoportszobabol a gyermek csak engedéllyel 1éphet mas helyiségbe.

- Az épiiletbdl csak a sziilovel (térvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
6vodapedagogusnak, s csak akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést tudomasul vette.

- Tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja.

- Tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat.

8.5. A gyermekek egészségvédelme

Ovodainkban csak teljesen egészséges gyermekek tartéozkodhatnak. Az intézményben
megbetegedd gyermekek esetében a pedagdgus kotelezettsége a gyermek lehetdség szerinti
elkiilonitése €s a sziilok haladéktalan értesitése. Beteg, gydgyszert, lazcsillapitot szedd, még
labadozd gyermek bevétele az dvodaba a gyermekek biztonsdgos gyodgyulasa és a tobbi
gyermek egészségének megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben a pedagdgusnak
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa. Az 6voda alkalmazottainak az otthonrél
bekiildott gyogyszert elfogadni és a gyermeknek beadni tilos (kivétel tartdos betegség vagy
egyértelmii irdsos orvosi javaslat).

Amennyiben a sziil tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén a gyermekét,
az a gyermek veszélyeztetésének mindsiil és gyermekvédelmi eljarast von maga utan. A sziilok
kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges betegségben szenved.
Fert6z6 gyermekbetegség esetén a sziild kotelessége az intézmény haladéktalan értesitése a
tovabbi megbetegedések megeldzése, a preventiv intézkedések elkezdése érdekében (fokozott
elévigyazatossag, fertétlenités, tdjékoztatas...)

Az oOvoda a gyermek fejtetvessége vagy egyéb fert6z0 betegsége esetén az aktudlis
egészségvédelmi rendelkezések alapjan jar el.
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A gyermekek egészségvédelme érdekében:
- A sziild koteles gyermeke részére gondoskodni az iddjarasnak megfeleld valto és
tartalék ruharol, sziikség esetén fehérnemirdl, cipdral.
- Iddjarastol fiiggden a gyermekeknek napi levegdzési és mozgaslehetdséget biztositunk.
- A gyermekek szdmara egész nap biztositjuk az ivoviz fogyasztasdnak lehetdségét.

8.6. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziild hozzdjaruldsat rendszeres

egészseégligyi felligyelet ellatasa korébe tartozo vizsgalatok lefolytatasdhoz.

- A védond eldiras szerinti rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az
ovodat, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését.

- A fogorvos ¢és a fogaszati asszisztens minden évben egy alkalommal elvégzi a gyermekek
szuréset.

- Logopédiai, gyogypedagdgiai ellatas heti rendszerességgel miikodik.

8.7. Gyermekbalesetek megel6zése

Az intézmények dolgozoira vonatkozd balesetmegeldzési, balesetvédelmi eldirasokat és a

gyermekbelesetek esetén sziikséges tennivalokat a SZMSZ tartalmazza.

A gyermekekre €s sziilokre egyarant vonatkoz6 balesetmegel6zési szabalyok:

- A gyermekek csak feliigyelet mellett tartozkodhatnak az 6voda helyiségeiben.

- Az 6vodaudvar nem jatszotér, azt csak az 6vodapedagogusok jelenlétében lehet hasznalni.

- A folyoson, csoportszobaban, mosoban, 61tozében futkosni, ablakparkanyra, butorokra,
korlatra maszni, 1épcson ugralni tilos.

- Elektromos berendezéshez, konnektorhoz nyulni, villanykapesolot, fiitéscsapot...
miikddtetni nem szabad.

- A teraszt, 6vodaudvart, tornatermet a mindennapi szabalyok szigorti betartdsa mellett
hasznalhatjak az 6vodasok.

- A testnevelés foglalkozds alatt csak csiszasmentes cipdben végezhetnek
mozgasgyakorlatokat.

- Gyermekbiciklivel, motorral az 6voda épiiletében kozlekedni tilos!

- Ovodai csoport kiilsé helyszinen tartozkodasa esetén legaldbb minden 10 fére 1 felnétt
kiséretet kell biztositani.

Ha a sziil olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely

megrongalddott vagy balesetveszélyt hordoz, kérjik, hogy azonnal jelezze az O6voda

vezetdjének. Kérjiik tovabba, hogy a sziilok telefonszdmat, annak valtozasait sziveskedjenek

bejelenteni a csoportvezetd 6vodapedagoégusoknak, hogy baleset, vagy betegség esetén

értesiteni tudjuk Ondket.

A gyermekbalesetek forrasait, azok megelézésének modjat és a gyermekektdl elvart

magatartasmintakat a 2. szdmu fiiggelék tartalmazza.

8.8. Gyermekvédelem, szocialis szolgaltatas

Az oOvoda nevelOtestiilete gyermekvédelmi feladatait a SZMSZ-ban és a Pedagogiai
Programban meghatéarozottak szerint végzi, egyiittmiitkodve a Gyermekjoléti Szolgélattal és a
Jegyzdvel. A gyermekvédelmi és csaladsegitd munkatarsak elérhetéségei az intézmények
hirdetményei kozt kifliggesztésre keriilnek.

Az 6vodai szocialis segitd a gyermekjoléti kozpontok alkalmazéasaban all. Feladatvégzésének
helyszine az 6voda. Tevékenysége keretében — egyéni €s csoportos — prevencids tevékenységet

13



Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK Hézirend OM: 202381

végez a gyermekek veszélyeztetettségének megelézése érdekében. Benntartozkodédsanak,
fogaddorainak idejét a kikiildé szervezet hatdrozza meg. Megfigyeléseit az oOvodai
csoportokban végzi, melyhez a sziil6k irasban beleegyezd nyilatkozatukat adtdk. Sziikség
szerint kdrnyezettanulmanyokat végez az arra raszorul6 csaladoknal.

8.9. A gyermekek ruhazata, felszerelése, eszkozei

Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A gyermek 6ltozéke a napi
varhat6 iddjarasnak és a csoportszobai homérsékletnek megfeleld kényelmes, biztonsagos
ruhéazatbol, cipébdl alljon. Valtéruhazatrdl (alsonemdi, felsdruhézat, cipd, udvari jatszoruha),
tornafelszerelésrdl, valamint azok tisztantartasar6l a sziilék gondoskodnak. A gyermekek
ruhézatat lehetdség szerint a zsdkokban taroljuk a rend érdekében. Nemzeti tinnepeinken és az
intézmények egy¢b linnepein a megemlékezéshez méltd ruhazat javasolt.

Egyéb eszkozok, felszerelések

- A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés stb.) az érintett sziilok az adott
szakemberrel egyeztetik.

- Az oOvodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
melldzni.

- Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért az 6voda dolgozoi nem tudnak feleldsséget
vallalni. Az ékszerek eltlinése esetén az 6voda nem tartozik felelosséggel.

- Alvotars” (kisméretli puha figura) behozatala engedélyezett.

- Kedvenc jatékeszk6z bemutatasra behozhat6.

- Az utcan hasznalt kozlekedési eszkozoket az intézmények altal kijelolt helyen lehet tarolni
(futobicikli, kerékpar, roller, motor). Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy
megrongalddasuk, eltiinésiik esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli.

A sziilok kotelessége és feleldssége ellendrizni, gyermekét megfeleld, biztonsagos, ruhazatban,

bajt és veszélyt okozod targyi eszkozok nélkiil (gyogyszert, pénz, tlizgyajtd, vagod-szard
eszk6zok...) hozza az 6vodaba.

9. SZULOK AZ OVODABAN

9.1. A sziilok jogai

A sziild joga, hogy szabadon valasszak meg gyermekiik szdmara a nevelési-oktatési

intézményt korra, nemre, szirmazasra, hovatartozasra valo tekintet nélkiil.

- Joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, intézményi
mindségiranyitdsi programjat, szervezeti ¢s miikddési szabalyzatat, hazirendjét, és
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A héazirend egy példanyat a beiratkozaskor a
sziilonek betekintés céljabol at kell adni. (EMMI 82. §. (1.)-(4.))

- Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes, érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. Az intézmény vezetdje
¢és a pedagogus hozzdjarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon. (Nkt. 72. §. (5.))

- Kezdeményezheti sziildi szervezet, Ovodaszék Iétrehozéasat, s abban tevékenyen
kozremiikodhet. Az dvodai sziiléi szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a gyermeki
jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét. (Nkt. 73. §. (1.)

- Megallapitasair6l tajékoztathatja az intézmény nevelGtestiiletét és a fenntartdt. A

gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az dvoda
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vezetdjétdl, s az adott kérdés megtargyaldsakor, mint sziiléi szervezet képviseldje,
tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.
- Joga, hogy igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

9.2. A sziilé kotelességei

- Gondoskodni a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol,

- biztositani gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat,

- egylittmikodni az intézménnyel, figyelemmel kisérni gyermeke fejlodését, elémenetelét,

- rendszeres kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal,

- Dbiztositani gyermeke ovodai nevelés keretében folyo iskolai életmoddra valo felkészitd
foglalkozason valo részvételét,

- megtenni a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében,

- gyermekével megjelenni a pedagogiai szakszolgalat vizsgalatain, foglalkozésain,

- elosegiteni gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

- tiszteletben tartani az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat, jogait €s tiszteletet tanusitani
irantuk,

- tudomasul venni, hogy a pedagdgus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a nevel6i-
oktat6i munka, illetve a gyermekekkel 6sszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek szamitanak,

- napkdzben elérhetd telefonszamot megadni,

- segiteni az intézmény vagyonvédelmét, a gyermekek testi épségére, biztonsagara vigyazni,

- amennyiben rendellenességet észlel, jelezni az intézmény vezetdjének.

9.3. Egyiittmiikodés, kapcsolattartas

A gyermek nevelésének legfobb szintere a csaldd, az dvodai nevelés a csaladi neveléssel
parhuzamosan, azt kiegészitve latja el feladatait. Ahhoz, hogy a gyermekeket a nekik
legmegfelelobb pedagogiai modszerekkel és az inkluziv pedagogia eszkozeivel neveljik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Az intézmények ¢€s a csalad egyiittmiikodésének formai:

- sziloi értekezletek

- eléadasok, esetmegbeszélések

- jatékdelelott, jatszodélutan, barkacsdélutan

- nyilt napok

- fogaddorak (évi két alkalommal a gyermek fejlodésmenetének megbeszélése)
indokolt esetben csaladlatogatasok

A pedagdgussal valé mindennapi kommunikacio a gyermekekkel vald kozvetlen tevékenységei
végzése kozben csak a legsziikségesebb informéciok atadasara korlatozodhat. Ilyenkor a
pedagogus figyelmét a balesetveszély miatt hosszabb idore elvonni nem szabad. A gyermekkel
kapcsolatos informacid, tajékoztatds csak a gyermek sajat ovondjétdl vagy az
intézményvezetotdl kérhetd. Dajka, dvodatitkar és egyéb alkalmazott a gyermekrol, az 6vodai
¢letr6l semmiféle informaciot nem adhat. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén
mindenképpen keressék fel az oOvodapedagogust, intézményvezetdt, €és veliik kozdsen
torekedjenek a helyzet megoldésara. Nem tehetd a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzés
masok gyermekére, sziileire, szarmazasra, az 6voddra, az ott dolgozd felndttekre. Mas
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gyermekét, masik sziilét az dvodaban torténtekért feleldsségre vonni nem lehet. A gyermekek
fejlodésérdl, eldomenetelérdl valo tajékoztatas soran a sziild a személyiséglapon tett alairasaval
igazolja, hogy a gyermek értékelését megismerte. Kiilonds gondossagot igényel a tankoteles
koruak esete. A pedagdgusok minden gyermek sziilojével egyénenként beszélgetnek az iskolara
val6 felkésziiltségrol.

9.4. Panaszkezelés

Célja a gyermekeket érintd problémakat, vitdkat a legkorabbi idopontban, a legmegfelelébb
szinten lehessen feloldani vagy megoldani. A gyermekeket ért sérelem, vagy kar esetén a sziilok
irasban vagy szoban panaszt tehetnek gyermekiik évodapedagdgusdnak. Szoébeli panaszra
lehetdség szerint azonnal, szoban reagalunk, megfeleld segitséget és megoldast nyajtva a
szliloknek. Jogos panasz esetén az Ovond egyeztet az (¢rintettekkel. Az egyeztetést,
megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irasban rogzitik €s elfogadjak az abban
foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Abban az esetben, ha az 6vénd nem tudja megoldani
a problémat, kozvetiti a panaszt az intézményvezetd felé. Az irdsban benyujtott panaszt
kivizsgaljuk és a panaszra tizendt napos hataridon beliil irdsban véalaszolunk. Amennyiben a
probléma ezek utan is fennall, a panaszos a problémajaval fordulhat a fenntarté felé.

10. AZ INTEZMENY HELYSEGEINEK HASZNALATA

Az 6vodéak épiiletében idegenek csak engedéllyel tartozkodhatnak. Kiilon engedély és
feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozd és a gyermeket elvivod
személy azon iddtartamra, amely a gyermek atadasahoz, atvételéhez sziikséges. Nem kell
engedélyt kérni a benntartozkodasra a sziiloi értekezletre érkezéskor, illetve az intézményben
tartando egyéb rendezvények alkalmaval. Az 6vodéaban toltott id6 alatt a sziilok csak a folyosén
tartozkodhatnak, egyéb helyiségek hasznalata egészségiigyi okokbdl nem lehetséges.

Az oOvoda teriiletén beleértve az udvart is, dohanyozni, alkoholt fogyasztani, illetve ittas
allapotban tartdzkodni tilos.

11. A GYERMEKEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

Ovodainkban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, egyéb ételeket az 6vodaba
hozni nem szabad. Unnepek, jeles napok, gyiimdlcsnapok alkalmaval a sziil6k elézetes irasos
nyilatkozata alapjan, a biztonsagi eldirdsoknak megfeleléen hozhatnak be gyiimdlcsot,
aprosiiteményt, ivolevet.

Etkezési tamogatas

A 2015. évi LXIII. torvény értelmében a gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést kell

biztositani az 6vodai nevelésben résztvevo gyermekek szamara, amennyiben

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartdésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €I, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutod havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at,

- agyermeket nevelésbe vették.

A fentiekbdl kdvetkezden gyermekei utan téritési dij fizetésére kotelezett a sziild, amennyiben

az egy fOre esd jovedelem meghaladja a kotelezd legkisebb munkabér személyi
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jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at.

A téritésmentességre vald jogosultsdgot igazolni kell a 328/2011. (XII. 29.)
Kormanyrendeletben foglaltak szerint. A sziil6 kotelessége a téritési kedvezményre vonatkozo
hatarozat lejarati idejét figyelembe venni, a kedvezmény esetleges meghosszabbitdsarol
gondoskodni.

A befizetés rendje a téritési dij fizetésére kotelezettek szamara

- A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az
esedékes téritési dijrol a sziildket tajékoztatjuk.

- A téritési dijak befizetése utaldssal torténik.

- A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan keriil megallapitasra,
melyet a Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkatarsa készit el az 6vodaban naponta
vezetett étkezési nyilvantartas alapjan.

- A sziil6 kotelessége a szamlan meghatarozott idépontig a téritési dij atutalasa.

- A szil6k, a szamla kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kdtelesek a téritési dijat utalni.
Az esetleges tulfizetés a kovetkezd honapban keriil jovairasra.

Etkezési igény bejelentése, az esetleges visszafizetés rendje

A gyermek tdvolmaraddsanak bejelentése a sziil6 kotelessége. Az intézménytdl tavol marado
kisgyermek ovodai étkeztetésre nem jogosult. Az étkezés lemondasara minden nap 9.30 6raig
van lehetdség. Hidnyzds esetén a sziild koteles el6z6 munkanap 9.30 oraig értesiteni az
intézményt arr6l, hogy gyermeke masnap Gjra igényli az étkezést. Ennek elmaradésa esetén
nem tudjuk biztositani a gyermek ellatdsat. Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési
dij visszatéritésére nem tarthat igényt.

12. AZ ERTEKELES, JUTALMAZAS, FEGYELMEZES RENDJE

A gyermekek viselkedésének, magatartasanak értékelése képességeik, egyéni sajatossagaik
figyelembevételével az 6vodapedagogus feladata. Az értékelés fontos kdzosségalakitod tényezo.
Az 6vodaban a pozitiv értékelés az elsddleges. Ezzel erdsithetok leginkabb a gyermek helyes
megnyilvanuldsai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok. Az 6vodéban alkalmazott
legfobb jutalmazési eszkdozok a verbalis és nonverbalis kifejezések, kiemelt- megtiszteld
feladatadas. Targyi jutalmazas nem alkalmazhato.

A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossdgaikbol adodoan a pozitiv iranyba hato
mintaadas, atterelés, motivalas, beszélgetés, sz€lsdséges estben tevékenység megallitasa. A
fegyelmezés minden esetben a gyermek viselkedésére iranyul és csak a pillanatnyi magatartast
itéli el, nem a gyermeket. Elkiilonités, étel, targy, levegd vagy szeretetmegvonds nem
alkalmazhato.

A gyermekek egyéni fejlodésének értékelése a szabdlyozoknak megfeleld teriiletekre
kiterjedden évi két alkalommal irdsban is megtorténik. Az értékelés e formajarol fogadoora
keretében a sziil6 tajékoztatast kap.

13. AZ INTEZMENYEK HAGYOMANYAI

Az tinnepek, a helyi, nemzeti, népi hagyomanyok apoldsa az intézmények ¢letében jelentds
események. Megszervezésiikrol, szervezeti kereteikrdl a tagintézmények helyben dontenek.
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Az 6voda tinnepélyei koziil az anydk napja és az évzard nyilvanos alkalom, melyre a sziiloket,
hozzatartozokat szeretettel varjuk. Az egyéb iinnepélyeket, programokat (Mikulas, Karacsony,
Farsang, Gyereknap és csalddi délutan stb.) a helyi Sziil6i Szervezettel vald egyeztetés
fliggvényében szervezziik.

14. AZ OVODABAN ES OVODAN KiVULI PROGRAMLEHETOSEGEK

A pedagogusoknak lehetdségiik van intézményi és az intézményen kiviili programok
szervezésére. A programok célja a tervezett neveld-fejlesztd munka szinesitése, kozvetlen
kornyezetben szerezhetd tapasztalatok, ¢lmények és megfigyelések biztositdsa. A programok
szervezése, a sziilok tdjékoztatasa, az igényfelmérés, €s a sziilok beleegyezésének kikérése a
SZMSZ értelmében a helyben szokasos modon torténik. Sziildi kezdeményezésre torténik a
hittan oktatds megszervezése is.

15. EGYEB ALTALANOS RENDELKEZESEK

- A konyhékban ¢és mosdohelyiségekben csak az 6voda dolgozoi tartozkodhatnak.

- A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos.

- Az 6voda épiiletében ¢€s azon kiviil dohanyozni, alkoholt, drogot fogyasztani, hangoskodni,
randalirozni tilos.

- Az intézmény teriiletére allatot behozni szigoruan tilos.

- Az odvoda intézményvezetdje az Nkt. 41. §-a szerint bekérheti, tarolhatja és tovabbithatja az
illetékes szerveknek a gyermekek és sziileik sziikséges adatait.

- A reklam jellegi anyagok kihelyezése kizardlag az intézményvezetd beleegyezésével
torténhet.

- Az intézményben késziilt fotok és vided felvételek interneten, kozdsségi portalokon valod
megjelentetése csak a szereplok/érintettek elézetes hozzajarulasaval lehetséges.

- Az intézmény teriiletén, annak nyitvatartasi ideje alatt semmiféle politikai tevékenység nem
folytathato.
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FUGGELEK
1. szamau fiiggelék

Altalanos informaciok tagintézményenként
1.1. Gocsej Kapuja Bak Ovoda és Altalanos Miivel6dési Kozpont

Az évoda neve: Gocsej Kapuja Bak Ovoda és Altalanos Miivelédési Kozpont
Az ovoda cime: 8945 Bak, Rakoczi utca 6.

Az intézmény OM azonositoja: 202381

Az ovoda telefonszama: +3692/461030; +3630/8942832

Az ovoda vezetdjének neve: Galné Hobor Timea

Az ovoda altalanos helyettesének neve: Harmathné Szabo Enikd Judit
Az ovoda ovodatitkaranak neve: Vizsi Bianka

Az 6voda védondjének neve: Merthné Egyed Maria

A védono telefonszama: +3692/461558

Az ovoda fogorvosainak neve: Dr. Milvius Hedvig

A fogorvos elérhetosége: +3692/461029

Az ovoda gyermekvédelmi feleldse: Gaal Krisztina

Csaladgondozo: Csizané Keller Otilia

Telefonszama: +3630/5940085

Az 6voda szocidlis segito munkatarsa: Horvéath Timea

1.2. Gécsej Kapuja Bak Ovoda és AMK Bocfoldei Tagovodaja

Az 6voda neve: Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK Bocfoldei Tagovoda
Az ovoda cime: 8943 Bocfolde, Kossuth utca 7.

Az intézmény OM azonositoja: 202 381

Az ovoda telefonszama: +3692/461347; +3630/7889365

Az 6voda vezetdjének neve: Kovacs Kinga Eva

Az ovoda altalanos helyettesének neve: Beledi-Szélessy Szilvia

Az 6voda védondjének neve: Gyulasiné Foltanyi Erika

A védono telefonszama: +3630/3172144

Az ovoda fogorvosainak neve: Nivodent Fogészati és Szajsebészeti Centrum
A fogorvos elérhetosége: +3692/327033

Az 6voda gyermekvédelmi felelése: Kovacs Kinga Eva

Csaladgondozo: Csizané Keller Otilia

Telefonszama: +3630/5940085

Az 6voda szocidlis segito munkatarsa: Horvath Timea



1.3. Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK Csatari Tagévodaja

Az évoda neve: Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK Csatari Tagovoda
Az ovoda cime: 8942 Csatar, Dozsa Gyorgy utca 6.

Az intézmény OM azonositoja: 202 381

Az ovoda telefonszama: +3692/461043; +3630/7889367

Az 6voda vezetdjenek neve: Kovacs Kinga Katalin

Az ovoda altalanos helyettesének neve: Konrad Adrienn

Az 6voda védondjének neve: Gyulasiné Foltanyi Erika

A védond telefonszama: +3630/3172144

Az évoda fogorvosainak neve: Nivodent Fogaszati €s Szajsebészeti Centrum
A fogorvos elérhetosége: +3692/327033

Az ovoda gyermekvédelmi felelose: Kovacs Kinga Katalin
Csaladgondozo: Csizané Keller Otilia

Telefonszama: +3630/5940085

Az ovoda szocialis segito munkatarsa: Horvath Timea

1.4. Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK Sarhidai Tagévodaja

Az évoda neve: Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK Sarhidai Tagovoda
Az ovoda cime: 8944 Sarhida, Béke utca 28.

Az intézmény OM azonositoja: 202 381

Az ovoda telefonszama: +3630/6032676

Az ovoda vezetojének neve: Takacsné Gal Andrea

Az ovoda altalanos helyettesének neve: Branek Judit

Az 6voda védondjének neve: Merthné Egyed Maria

A védond telefonszama: +3692/461558

Az évoda fogorvosainak neve: Dr. Milvius Hedvig

A fogorvos elérhetosége: +3692/461029

Az ovoda gyermekvédelmi felelose: Takacsné Gal Andrea
Csaladgondozo: Csizané Keller Otilia

Telefonszama: +3630/5940085

Az ovoda szocialis segito munkatarsa: Horvath Timea



2. szamu fiiggelék

Az intézményekben el6fordulé veszélyforrasok és a gyermektél elvart magatartasformak

Veszélyforras Megelézés Gyermekek’tol elvart
magatartasforma
Vilagito testek,
konnektorok, L B ,
elektromos Rendszeres feliilvizsgalat A gyermek ne nyuljon hozza
berendezések

Csuszos burkolat

Frissen felmosott helyiségben gyermek
nem tartdzkodhat

Ne menjen be a felmosott
helyiségbe

Cstszo6s szonyegek,
szonyegsarkok

Szényegek rogzitése, jarasi titvonalakon
nem lehet szonyeg

A teremben szaladgalni csak az
ovodapedagogus altal vezetett
foglalkozasokon lehet

Hibas eszk6zok,
apro targyak

Rendszeres feliilvizsgalat, sziikség esetén
eltavolitas

A gyermek is szoljon, ha ilyet
tapasztal

Leesd, elmozduld
targyak

Rendszeres feliilvizsgalat, hatasos rogzités

Berendezési targyakra,
butorzatra felmaszni nem lehet

Eles vagy torékeny
eszkozok

Csak 6vodapedagogus feliigyelet mellet
hasznalhat6

Ulve feliigyelet mellett
hasznaljak

Talalas csak megfelel6 homérsékleten

Forro étel térténhet
. A g'yermekek’ szamara nem erle'rhetoen,, Takaritas kozben a gyermek ne
Tisztitoszerek elzarva kell tarolni, felhasznalasuk soran a ) .,
L , menjen a helyiségbe
helyiségben gyermek nem tartdzkodhat.
Fert6zés Rendszeres fertotlenités Csak asa t holmijukat
hasznaljak
Rendszeres feliilvizsgalat, hasznalati Ovoéndi feliigyelet nélkiil ne
Tornaszerek

szabalyok ismertetése

hasznalja

Kéburkolat, beton,
aszfalt

Burkolatok ellendrzése, burkolati hibak
javitasa

A folyosokon, 1épcsékon,
jérdakon szaladgalni tilos.

Udvari hulladék,
leesett ag, ko stb.

Rendszeres feliilvizsgalat

A gyermek ne nyuljon ezekhez
a targyakhoz, jelezze, ha
ilyesmit talal.

Rendszeres feliilvizsgalat,

Udvari jatékok Ovodapedagogusi feliigyelet, titéscsillapito | Szabalyok betartasa
aljzat biztositasa
Megfeleld szamu kisérd, paros sorok, , . ,
Utcai kozlekedés ¢életkornak megfeleld tavolsagok, .AZ ovodapedag(’)gu s dltal ,
, , S ismertetett szabalyok betartasa
utvonalak helyszinek biztositasa
Tomegkozlekedési | Megfelel6 szamu kisérd, elegendd férohely | Az 6vodapedagdgus altal

eszk6zok hasznalata

biztositasa

ismertetett szabalyok betartasa




LEGITIMACIOS ZARADEK

A Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK modositasokkal egybeszerkesztett Hazirendjét, az
egyeztetési jogot gyakorld Sziildi Kozosség megismerte, véleményezte €s elfogadasra
javasolta.

Bak, 2020.

Sziiléi Kozosség képviseldje
A Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK modositasokkal egybeszerkesztett Hazirendjét az
Intézményfenntartd Tarsulds megismerte, elfogadta ¢és jovahagyja.

Bak, 2020.
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Farkas Tamas Attila
Gocsej Kapuja Bak Intézményfenntartd
Tarsulasi Tanacs elnoke

A Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK modositasokkal egybeszerkesztett Hazirendjét az
intézmény neveldtestiilete megismerte, véleményezte és elfogadta.

Bak, 2020.
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Kovacs Kinga Eva
a nevelOtestiilet képviseldje
A Gocsej Kapuja Bak Ovoda és AMK moédositasokkal egybeszerkesztett Hazirendjét az
intézmény vezetdje jovahagyta.

Bak, 2020.
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Galné Hobor Timea
Intézményvezetd



